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1 Les acces au classeur

Afin de disposer d'un fonctionnement optimal disstur dématérialisé il convient d'utiliser le
navigateuMozilla Firefox. L'accés au classeur dématérialisé du SME de NMED3e fait de

deux fagons différentes :

- Le portalil intranet de la directiorhttp://intra.sn-nord-est.i2/

Direction territoriale

Nord-Est

Portail intranet

Voies Recherche sur le site
navigables =
de France |05!
= Recherche avancée

* RESSOUrCES oo - s * Dossiers en
* ¥Yie interne * Modernisation

Présentation Humaines 3 cours

* Accueil

Activités supports

FDocumentation

¥Les plaquettes de
communication

FLes dossiers de presse

Sites web
Fintranet WHF

b Intarnet BT du
Mord-Est

La nouvelle porte
de Pagny-
sur-Moselle

Création d'une
porte de garde

Des palpl ;c}ms
sur le CMRE-EN

EPA ¥NF au ler
janvier 2013

Les clubs
b Club gestionnaires du DPF
kClub des CIU
¥ Club 516
¥ Comité "Widéo Club” i o
P Glub Comptabilitél Gest, *Codir du 12 juin 2013

B AR Le :n]’npte—rendu _du C_n_dw’ du 12 juin 2013 et les documents présentés au cours de la réunion,
»club Techniques végétales Cunlly-A0bIE le yepcred 28 fdip 2028

FExtranat DT du
Mord-Est
En acces restraint

veTEau dz |2 D =
} Classeur SME
Le support numérigus
du SHE
Fableaux de bor ~fa

DT Nord-Est

bLes chiffres st les
courbes 4 retenir

Sécurité - Incendie

Actualité

klub surveillance des o
ouurages d'infrastructure du »CMOA de juin
D.PF Le compte-rendu du CMOA du 12 juin 2013 et les diaporamas présentés au cours de la
pClab Archives réunion, publié fe mercredi 26 juin 2013
Flub Marchés

i

FPlanning de direction
hebdomadaire Lot

FAgenda semestriel des s
réunions

FlLes astreintes

Pagends semestriel des

»Barométre social ¥NF - Seconde phase
Kit de communication & adresser & I'ensemble des encadrants de proximité des DT. pubfié
fe mercregi 5 juin 2013

FLettre inf'eau n°41 - Retour sur le séminaire des cadres G70
L'ordre du jour portait sur "la nécessité de partager les bases fondamentales du
fonctionnement de la Direction Territoriale Mord-Est." publié te mercredi § juin 2013

s » Annuaires - liste de diffusion {mise & jour}
Les derniers mouvernents dans  les  différents  documents  proposés... pubfié

fe mercredi 20 février 2013

FConsignes de sdcurité.
incendie:

Consommation / suivi
financier

réunions
P Agenda Com Externe

Outils pratiques

Evolution du Service -
Transfert a YNF

FFoire aun questions:

FOUALITE DE L'INGENIERIE

Mise en application de la nouvelle directive interne. pubfié fe mercredi 2 janwer 2013

- Le portalil internet de la direction : http://wwwardest.vnf.fr/

Direction territoriale

—ﬁ _ Nord-Est

Présentation | Espace réglementation

Voles navigables de France L'écluse

i'Apach

Les indispensables

Les avis a la batellerie

. Découverte delavoie d'eau | Commerce [ Plaisance  Espace Jeunes | Recrutement |

¥ Développement durable

Actualités Evénements ChidmagesTravaux sir voie

deau

La biodiversite

( Hotre politique
es techniques evoieg
des berges

de lavoie d'eau

Documentation

Outils pour les usagers:

Caleul d itinéraire fluvial
m national de VNF

iques de restauration

» Le classeur SME

¥ Patrimoine

EYE Ecocalcuiatenr de lavoie
S deau

Carte interactive des ouvrages

Les ouvrages specifiques

Avis a la batellerie -
Cartographie

Cartes électroniques du réseau

¥

Les usager s e la voie d'eau

g Calcul d erail
1 du reseau dela Dir
* Nord-Est

L'actualité nationale

-«

Webcam

L'échise d'Apach

* » Webcam Mobile

» Facus sur...

-

Notre actualité
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1.1 Acces tout public

Par le portail internet le public a acces a :
- La politique environnementale
- Actualités
- La certification
- Photos de la bibliotheque (photos déroulantes)

1.2 Acces et authentification

1.2.1 L'authentification

th Environneffentar e
s SO 12001 ‘,

““La politigue ‘environnementale
-Actualites

-La certification

| Classeur

' ; ISO 14001

| Systéme de
management
environnemental

Nom d'utilisateur : Initale(s) du prénom + nom

Mot de passe : Initale(s) du prénom + nom (lorfadaéation du compte)
gui peut étre ensuite personnalisé

Puis cliquer sur "Valider"

"Mot de passe oublié¢" : il convient de suivre lesgignes qui apparaissent
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1.2.2 Les utilisateurs

Pour connaitre l'accés au classeur dématériaiséemmande doit étre faite soit auprés du
correspondant SME de son unité, soit aupres daté'utGestion des Milieux" de
I'Arrondissement Environnement Maintenance Explmita

Chaque agent peut avoir acces en lecture.

1.2.2.1 Les différentes affectations administrative

Chaque utilisateur a une affectation administratdgartie en 4 catégories :
Direction

- UTI

Arrondissement

unité GM/AEME

1.2.2.2 Les différents statuts :

- lecteur

Ce statut empéche les modifications.

Visuel sur les opérations de son affectation adstriaiive.
Visuel sur les déchets de son affectation admatisg.

Visuel sur les enregistrements de son affectatilonimistrative.

- UTI Rédacteur

Ce statut permet la saisie dans le classeur.

Visuel et gestion des opérations de son affectatibninistrative.
Visuel et gestion des déchets de son affectationirastrative.

Visuel et gestion des enregistrements de son affentadministrative.
Acces a la gestion des documents de son affectadionnistrative.

- direction rédacteur{ gestionnaire)
Ce statut permet d'avoir accés au module spécifiGadministration. Ce statut est limité aux
agents de l'unité "Gestion des Milieux" a 'AEME.

1.2.2.3 Les "caractéristiques"

- Vision transversale ou non des opérations

La vision transversale des opérations sert a vemsémble des opérations regroupées par
affectation administrative

- Responsable ou non

La notion de responsable permet au responsablalidenles documents opérationnels

- Actif ou non

Si l'utilisateur n'effectue pas de "clic" de soyendant un certain temps, il y a déconnexion.
Il convient d'enregistrer régulierement son texdargeviter qu'il ne soit perdu.
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Présentation du classeur dématérialisé

2.1 Synoptique

AEME

L]
AFME @ A Iﬁm

Classeur SME Suivi des travaux

AEME\ L Site gME | BsD
Liste des /Su' i des
enregistrements du £
classeur enregistrements Déchets\‘
Registre de

suivi des
s déchets
Liste des
enregistraments -l
propre aux UTI /7 R (=) .
AEGT Réglementation

locale

UTI/ AEGT

Départementale Municipale

/ Régionale %

AEME UTI

Le classeur dématérialisé permet :

Version 1 du 12 septembre 2013

L'acces au classeur SME.

Le classeur SME est un outil dynamique. Il contikerisemble de la documentation
décrivant les éléments essentiels du Systeme dedéarent Environnemental selon
la norme 1ISO 14001 qui permettent de gérer les atspaur I'environnement des
activités certifiées.

Il est tenu a jour par l'unité Gestion des MiliukKAEME.

Le suivi des travaux.

Par unité, les opérations en cours et terminédsssries.

C'est le responsable d'opération qui crée l'omgraBuivant I'avancée d'une opération,
des échanges ont lieu entre les unités, AEGT et BEM

Le suivi des déchets.
C'est l'unité qui renseigne les bordereaux de sdes déchets. Le classeur
dématérialisé génere automatiquement le registseidedes déchets.

La gestion de la réglementation locale

L'unité Gestion des Milieux a I'AEME renseigne églementation départementale et
régionale.

L'UTI renseigne la réglementation municipale quidacerne.

Le suivi des enregistrements

Les unités ont acces a leurs propres documents.

Chaque unité renseigne le classeur dématérialisé egs documents qui lui sont
propres sur son espace dedié. L'unité Gestion désuki a I'AEME renseigne le

classeur SME avec les documents applicables ameige de la certification 1SO

14001 de la DTNE.
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2.2 Accueil aprés authentification

Une fois authentifié, I'utilisateur accéde au aassiématérialisé selon son profil.

| Biblicthéque

accueil = Travaux de rpstauration = Opérations en cours

= Operations en cours

* ersion imprimablede tous les documents vierges

= - Liste des operations en cours
Wous trouverez ci-dessous |a liste et 'état des opérations en cours,
© Houvelle opération

Opération Etat

ETN_GOH

Subdivision de Charleville

UTI Canal des Vosges

UTI CMRE/EN

UTI CMRO

UTI Meuse Amont

UTI Moselle

Document i réaliser

futhertification

Bierwenue Of 10R1D Sngéle

| Administration

Utilisateurs

Réglamentation applicable

Delegation EMA.
AEGTEEAE

ETH_GOH

Subdivisionde Charleville
UTl Canal des Wosges

UTI CMREEN

uTl CrMRD

UTl Meuse Amont

mSe décannecter
=~ Changer de mot de passe

Gérar las documeants

orique newes|atter

Suivi des enragistre ments

1 : L'utilisateur accéde directement aux opérat@msours de son affectation administrative.

2 : Menu de navigation haut est commun a toustlésateurs.

3 : Menu de navigation droit est différent selafféctation administrative et le statut de

l'utilisateur.

Espace authentificationcommun & tous les utilisateurs.
Il permet de se déconnecter et de revenir au "Pgreand public".
Lors de la premiére connexion, il est conseilléctignger son mot de passe.

Administration: acceés uniquement pour les utilisateurs en stétistcteur.
Les acces en modification sont différents suivensthtut du rédacteur (en UTI ou en

direction).

Seuls les gestionnaires du classeur ont acces Hilisdteurs".

Document acces en lecture aux documents selon I'affectatiiministrative.

Délégation: accessible si le profil de I'utilisateur a étéécavec une vision transversale.

Version 1 du 12 septembre 2013
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Il ne peut pas étre donné une vision transversalen &tatut rédacteur en UTI car
l'utilisateur aurait acces en modification aux doents qui ne sont pas de son unité.

4 : Alerte de suivi de document non lu

A ce niveau, peut s'afficher un message d'alen®s$ n'avez pas lu un nouveau document.
Pour que ce message disparaisse, il suffit déelid@cument.

QIS HOHVEFEE O-TREE0US 13 IE1E TS dianas 8n CHIE

5 : Contact
En cliquant sur "Contact", il est possible d'envoye message aux agents de l'unité GM a
I'AEME.

Version 1 du 12 septembre 2013 Page 8 sur 48



2.3 Le menu de navigation haut

Le Classeur Travaux de restauration Bibliothéque i Tableau de bord

Le menu de navigation haut est commun a tous iésateurs. Il est détaillé dansles§3a 7.

2.4 Le menu de navigation droit

Le menu de navigation droit est différent seloffd&ation administrative et le statut de
['utilisateur. Il est détaillé dans les § 8 et 9.

o Fe deconnecter
/o Changer de mat de passe
i Fort=il grand public

Gérer les documents

Historique neweslettar

Registre de suivi des

Suiwi des enregistremeants
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3 Le classeur : Consulter les documents du SME

Cette rubrique reprend les intercalaires et sotesdalaires tels qu'’ils ont été crées dans la
version papier du classeur. lls reprennent leseexigs de la norme ISO 14001. A l'intérieur

des intercalaires et sous intercalaires, des daaisnsent téléchargeables.

Le classeur est régulierement mis a jour par laggeade projet qualité environnement et il

contient les derniéres versions en vigueur desrdents. Une newsletter est envoyée a tous
les utilisateurs dés la mise a jour du classeuratiémalisé.

| Bibliathaque | S Tablezwde bord

accuel = Le Classeur

== Le Classeur

La politique environnementale de la Direction Interrégionale du Mord-Est

La palitique de développemeant durable de Yoies navigables de France

Présentation et mode d'emploi du classeur

e ————

. ‘.‘— ° | Aspects environnementauy significatifs et exigences

"‘ki légales

Procédures opérationnelles

- Situations d' urgence

Revue de direction
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En téte de classeur, la politique du siege et della direction sont téléchargeables
Intercalaire Présentation et mode d'emploi du claseur

C'est un outil dynamique. Il contient la documentatqui décrit les éléments essentiels du
Systeme de Management Environnemental selon laent8@ 14001.

Intercalaire Aspects environnementaux significati$ et exigences légales

La mise en place d'un Systéme de Management Emeroental (SME) débute par la
réalisation d’'un état des lieux dit "Analyse enmmementale initiale" de la situation
environnementale des activités comprises dans lémete. Il s'agit d'une analyse
approfondie de I'impact sur I'environnement de aosvités (document téléchargeable).

Sous intercalaire Aspects environnementaux sigrafiits

Procédure : Identification des aspects et impacts@nementaux.
Ce document décrit comment les aspects et impagisoanementaux ont été identifiés.

La liste des aspects environnementaux significatifs
Il s'agit de la liste des différents éléments ssgliels notre service va agir pour diminuer
impact sur I'environnement.

Plusieurs documents téléchargeables expliquentaden$ différentes le lien entre aspect,
impact et plan d'action.

Sous intercalaire Exigences légales

Procédure : Identification des exigences |égalesiges exigences et veille réglementaire.
Ce document expligue comment les textes ont étdififs et comment les informations sont
tenues a jour.

Liste des exigences légales et autres exigencdisapps.

Il s'agit de la liste des textes réglementairegnatix applicables aux activités du service et
du suivi de leur conformité ou non. La réglementatiocale (départementale, régionale et
municipale) se trouve sous la rubrigue "Réglemanmtatpplicable” dans le menu de
navigation droit.

Bilan des écarts réglementaires et autres.

Intercalaire Programme de management environnemeat

Le Programme de Management Environnemental ouale ghction est annuel. Ces actions
découlent de l'analyse environnementale, des acphmiannuelles, des actions permanentes,
des actions faisant suite a des remontées de fidla@sélioration, de nouvelles actions

décidées en revue de direction.

Le plan d'action de I'année en cours peut étreratgé.
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Intercalaire Manuel environnement et responsabiliés
Sous intercalaire Manuel environnement

Le manuel environnement présente les dispositioisegppour répondre aux exigences de la
norme. Il s’agit en quelque sorte du mode d’emgénotre systeme.

Le manuel est divisé en deux parties téléchargesable

- une partie spécifique a la direction territoriblerd-Est

- une partie commune a I'ensemble des directiongivie.

Sous intercalaire Responsabilités

Ce tableau téléchargeable permet d’avoir une vigjlmbale de la répartition des roles,
responsabilités, autorités pour la mise en ceuMeefehctionnement du SME.
Les responsabilités sont plus détaillées dansrtesegures correspondantes.

Intercalaire Procédures du SME

Sous intercalaire Compétence, formation, sensilatisn

Procédure : Compétence, formation et sensibilisatiopersonnel au développement durable.
Ce document expliqgue comment I'ensemble du perdogineoute personne nouvellement
embauchée doivent étre sensibilisés a I'environméraeau développement durable. Toute
personne exercant des activités pouvant induirémpact significatif sur I'environnement
doit suivre une formation spécifique.

Procédure : Compétences et sensibilisation desmees travaillant pour le compte de VNF.
Ce document expliqgue comment les personnes tramtilbour le compte de VNF sont
sensibilisées et comment VNF s’assure qu'ellessmmpétentes.
Sous intercalaire Communication
Procédure : Communication.
Ce document explique :
- la communication en interne;
- la communication externe;
- comment les demandes et les réclamations soéggér
Sous intercalaire Documentation

Procédure : Gestion de la documentation
Ce document explique comment créer et diffuseptaithentation relative au SME.

La trame type pour la rédaction des instructionssdas UTI ou arrondissements peut étre
téléchargée.

Intercalaire Procédures opérationnelles
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Les procédures a suivre :
Reprend I'ensemble de la documentation a suivre aoadre d'une opération de protection
et de restauration de digue ou de berge.

Les guides a suivre :

Reprend I'ensemble des guides a remplir dans lee aildne opération de protection et de
restauration de digue ou de berge.

Lors de la création d'une nouvelle opération dansldsseur dématérialisé. Les guides a
remplir apparaissent au fur et a mesure de I'avaectde I'opération et de la validation des
documents.

Intercalaire Situations d'urgence

Lors de I'analyse environnementale la liste demsdns d'urgence ont été identifiées.
La liste des situations d'urgence peut étre télgélea

Procédure "Situations d’'urgence et capacités arféag

Ce document explique

- comment les situations d’'urgence ont été idei

- quels sont les moyens de prévention a mettre @vresgpour que ces situations ne se
produisent plus (ou pas),

- comment réagir si elles se produisent (fichedexét -FR- et "Alerter les secours"

téléchargeables).

Une des exigences de la norme ISO 14001 est ddesimas situations d’urgence pour
vérifier I'efficacité de la réaction du service eas d’accident.
Un planning de tests est donc prévu. Il est vailtigue année en revue de direction

Un compte rendu est réalisé par l'unité organsattu test.
La trame du compte rendu de test de situation elue est téléchargeable.

Les comptes rendus des tests sont téléchargedldestests antérieurs a 2010 sont sur
intranet.

Intercalaire Contrlles et actions correctives
Sous intercalaire Surveillance et mesurage
Procédure "Surveillance et mesurage"
Ce document expligue comment sont suivis les adligeet les cibles environnementaux,
comment s'effectue le contréle de la conformité exigences Iégales et autres exigences et
les contrbles opérationnels.
Sous intercalaire Non conformité et actions corra
Procédure : Non conformités, actions correctiveacgbns préventives
Ce document expligue comment sont traités les £@artSME et a I'environnement, et les

sources d’amélioration possible. Il explique la enien ceuvre et le suivi des actions
préventives et correctives.
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La fiche d'amélioration, téléchargeable, est imgoute pour I'amélioration continue du SME.
La détection d’'un écart, son traitement et sonisaimt consignés dans cette fiche.

TOUT agent doit pouvoir remplir une fiche d’améditon.

La fiche d'amélioration est également téléchargesidt intranet.

Intercalaire Audit

Procédure "Audit interne du systeme de managenelgmvironnement"

Ce document expligue comment sont vérifiés la aonité du SME a la norme I1ISO 14001 et
le fonctionnement effectif du systeme.

Le programme d'audit, le certificat et la checkdis préparation a l'audit sont téléchargeables.

Les comptes rendus des audits sont téléchargedl@dssaudits antérieurs a 2010 sont sur
intranet.

Intercalaire Revue de direction
Procédure "Revue de direction”
Ce document explique comment la direction examendohctionnement du systeme pour

s'assurer qu'il est toujours approprié, efficaceuéfisant.

Les comptes rendus des revues de direction saithiitigeables. Les comptes rendus des
revues de direction antérieures a 2011 sont staniet.
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4 Travaux de restauration : Gérer les opérations de
travaux
4.1 Opérations en cours

C’est la premiere page qui apparait des qu’on oumeesession. On peut aussi chercher cette
liste dans le ¥ item du menu de navigation haut, « travaux dexueation ».

Le Classeur  Travaux de ! Bibliothéque I Suivi : Tableau de bord

i restauration

accueil = Travaux de restauration = QOpérations en cours il

=== Qpérations en cours

» ‘ersionimprimable de tous les documents vierges 4

= : Liste des opérations en cours

Wous trouverez ci-dessous la liste et I'état des opérations en cours.

@ Houvelle opération

Opération Etat Document a réaliser
o # Bief 16 F'a_rrUy—Le Breuil - ELl en cours de rédaction
Restauration de herge 2013 1
Bief 24 - 2013 - confortement AVF & renseigner 4
o &
de digue en technique mixte
© £ Bief 21 CREVIC Restauration BFO en cours de rédaction 4
de berges 2012
bief 27 CMRE 2011 ELF arenseigner 2
o & restauration de berge avec
boudin végétalisé
o # Bief 12 embranchement de ELF arenseigner 3
Nancy 2011
o & <Elief 21 QOI’--!I'--‘FR"V"\LLERF ELF arenseigner
Restauration de berges 2011
Version imprimable de tous les documents vierges
: 5

: Alerte sur le document a réaliser

: Document concerné et état

: Nom de I'opération

: Bouton d’action (permet d’accéder a I'opératbmle la modifier)
: Bouton de visualisation

: Version imprimable de tous les documents vierge

OO0k WNPE

4.1.1 Créer une nouvelle opération

Cliquer sur le « + Nouvelle opération» qui appaja@ste au-dessus de la liste des opérations.
Un formulaire chapeau vierge apparait alors.
C'est le responsable d'opération qui crée I'opérati
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4.1.2 Le formulaire chapeau

Les champs généraux (canal, bief, etc...) rempliseastade seront reportés dans les
documents ultérieurs.

Remplir les champs pour lesquels on dispose desnwaftions, puis valider. Pour pouvoir
passer a |'étape suivante (ELI), certains champsfamulaire chapeau doivent étre
obligatoirement remplis (non validation de la pagecas d'absence d'une donnée obligatoire).

Nommer les opérations (1) toujours selon la ménmemzlature, compréhensible par tout le
monde. Par exemple : « canal-bief-versant-riveriegke (végétale, mixte, dure)-année-mode
(en entreprise ou en régie) ».

2% SNNE : Service Navigation du Hord....d
Formulaire Chapeau

Formulaire chapeau

Subdivision [ UTI: UTICMRE/EN b
Bief(s) ! Versant | Rive
Canal / riviere : Canal ¥ 04 v Moselle v G &
et I et I et
v v [ =
Choix du canal CMRE i
pK 12,500 apK 12,800
Longueur(s) concernée(s) PK APK Total : 300 m
PK apPK
Nom de I'opération CMRE bief 4 TV 2013 <
Date previsionnelle de I'operation 01/10/2013 1
Montant de I'opération 0.00 £TTC
Mode de realisation o Régie (O] Entreprise (@] Mixte
2
Commentaire
<
Alerte document(s) de Communication [+] <
3
sk
! |

2 : La partie « Commentaire » du formulaire chapsewt étre complétée a tout moment pour
diffuser des informations utiles (par exemple, @m&cs’il y a eu une fiche d'amélioration, un
article de presse, un dysfonctionnement, une iqpdion de chantier... Ces documents sont a
enregistrer dans I'onglet « Gérer les documentSuivi des enregistrements).

3: L'AEME peut, s'il le juge nécessaire, activereudemande de communication. Dans ce
cas, un espace apparait, permettant de télécharg@ommuniqué de presse, une lettre
d’'information aux usagers, ...

Aprés avoir validé, une seconde partie du formelalrapeau apparait, a compléter plus tard
au gré des informations et de 'avancement de tatpsn.

Version 1 du 12 septembre 2013 Page 16 sur 48



i) SNME : Service Navigation du Hord...[J |

UGS 3] CUNCSTIST )

Nom de I'opération
Date prévisionnelle de I'opération
Montant de I'opération

Modle de réalisation

Commentaire

Alerte documentis) de Communication

Date de Nofification :

Date de démarrage des travaux :

Date de fin des travaux :

Nom de I'entreprise :

Coordonnées de l'entreprise:

pK 0,000 apk 0.0p0

cmre bief 3 RG TV 2013

0.00 €TTC

o} Regie o} Entreprise o} Mixte

D eEm

C’est aussi aprés avoir validé gu’'apparait (auwdgd®nglet pour I'étape suivante : ELI

Enfin, au fur et a mesure des étapes, de nouvedless apparaissent en bas du formulaire
chapeau, permettant de télécharger les documdatssreauDCE, ou toutautre document

présentant un intérét.

Nom de I'opération
Date previsionnelle de I'opération
Montant de I'opération

IMode de réalisation

Commentaire

Alerte documentis) de Communication

- ravaux

Date de Nofification :

Date de fin des travaux :

HNom de l'entreprise :

Coordonnées de I'entreprise:

DCE

Autre document

pi 0,000 4 py 0,000

Date de démarrage des travaux :

CMRE bief 4 TV 2013
01/10/2013

0.00 €TTC

@®

o Régie ' Entreprise O mixte

Parcourir
Parcourr
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4.1.3 L’état des lieux initial (ELI)

Objectif
ETAT DES LIEUX INITIAL
A réaliser par 'unité a qui est confiée I'opération, aidée, le cas échéant, par le maitre d'ceuvre études.

Waitrise d'eeuvre Etudes | Choisissez

Waitrise d'eeuvre Travaux | Choisissez A

PRESENTATION DU SITE

Commune(s) du projet: G2

Joindre une carte au 1/ 25 000iéme

1) Parcounr

uTl UTI CMRE/EN
Canal /riviere Canal Bief/ Versant/ Rive 4iMosellelG
Longueur concernee PK 12.500 & PK 12 800
©® s
Travaux sur oui
canal artificiel O Suivant la technigue de restauration utilisée les travaux peuvent
MNon &tre soumis a déclaration ou & autorisation au fitre de la loi sur l'eau

Travaux sur o Qui Si oui, criticité (1 3 4)
digue
O non
@]
Accés direct o
au chantier O Prendre en compte dans I'etat des lieux intial 1a perturbation ou la
Nen

degradation du milieu périphérique au chantier

DIAGNOSTIC "SINBIO™

PRESENTATION DE LA ZONE D'INTERVENTION

4.1.3.1 Onglet « Objectifs »

Il rappelle en introduction ce qu’on attend dedtédes lieux initial.

4.1.3.2 Onglet « Etat des lieux initial »

C’est a cet endroit qu'il faut préciser qui est mead’ceuvre études et maitre d’ceuvre travaux.
Le plus souvent ils sont assurés par la méme dhtitéou ETN-GOH). Mais ils peuvent étre
distincts : c’est le cas lorsqu'une UTI demanded€ad’AEGT pour la maitrise d’ceuvre
études.

C’est toujours lemaitre d’ceuvre travaux (chargé d’accompagner la réalisation des travaux)
qui prend la responsabilité de la procédure SMIestadonc a lui de renseigner et signer
'ensemble des documents de la procédure SME. Lirend’ceuvre études est la pour
apporter son expertise et compléter les rubriquekgoncernent.

4.1.3.3 Onglet « présentation du site »

Certains champs sont pré-renseignés a partir deamations rentrées dans le formulaire
chapeau.

Une carte permettant de localiser assez précisdpgetravaux doit étre téléchargée.

Il est important de préciser si on est en canafiael ou en riviere, car cela peut étre
déterminant sur la nécessité ou non de réalisdossier "loi sur I'eau”.
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Il est important également de préciser si on estatiiguration « digue », certaines digues
présentant des enjeux particuliers. Dans ce das,rédérence a I'étude « criticité ».

Enfin, le champ « accés direct chantier » illugiien la nécessité de réfléchir a toutes les
conséquences d’'un chantier, y compris celles quasient 'emprise propre aux travaux.

4.1.3.4 Onglet « Diagnostic SINBIO »

DIAGNOSTIC "SINBIO" a
Liste des trongons homogénes concernés ( Priorité , Commentaires )

L’étude SINBIO a permis :
- de réaliser un diagnostic des berges de I'enseis itinéraires de la DT Nord-Est

(hors UTI CCB),
- détablir des priorités d’intervention sur lesoricons homogenes (TH) les plus

dégradés,
- de proposer une technique de restauration, (@ksgéhixte ou dure) sur les trongons
prioriseés.

Il est demandé a cet endroit d’indiquer quels desittroncons homogénes impactés par les
travaux, et s'ils font partie des priorités SINBK2achant que la programmation des opérations
de restauration de berges est censée s’appuyer,aenites, sur le diagnostic SINBIO.

4.1.3.5 Onglet « Présentation de la zone d’intervéan »

PRESENTATION DE LA ZONE D'INTERVENTION

Morphologie de Iz berge

2l

Joindre plusieurs profils en fravers sur fout le linéaire a restaurer, selon le schéma
type ci-dessous.

Faire apparaitre les spécificités morphologigues constatées

Joindre une ou plusieurs photos significatives des désordres constatés

Cotes importantes pour déterminer Ja fechnique -
1 Largeur en haut de digue
2. Hauteur hors d'eau
3. Profondeur en pied de berge
4. Profondeur en avant de berge

5. Largeur de la risberme

ABC DE: Définition des talus exteme et inteme
pourlarépartition spatiale de |a faune et de la flore
(tableaux ci-aprés)

—Description des di dres constatés

[ Erosion et dégradation de |a berge
[0 Défaut détanchéité

[ Défaut de stabilité
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Cette partie permet de présenter la morphologik derge qui doit étre restaurée, ainsi que
les désordres constatés.

Il estimpératif de téléchargera ce staden ou plusieursprofils en travers représentatifs

de la berge avant travaux. En effet, 'emprise aligiple, la présence d’'une risberme (et sa
largeur), la profondeur en pied de berge, la hautieutalus, etc... sont autant d’éléments
déterminants pour le choix final de la techniqusaet dimensionnement.

Le schéma qui introduit cette partie indique (nuséd a 5) les dimensions qu'il faut
impérativement relever avant dimensionnement dedtauration. Ce méme schéma définit
également les différentes parties de la digue B qui serviront de référence pour décrire la
répartition de la faune et de la flore, comme dedéajuelques onglets plus loin.

4.1.3.6 Onglet "Description de I'environnement du ef"

DESCRIPTION DE L'ENVIRONNEMENT DU BIEF

Liens & hargeable :

Legende pour remplir les tableaux suivants:
Ces tableaux permettent de déterminer |3 sensibilité du milieu.

Sensible
N 0

non oui Sioui->"gvaluation de |a sensibilité

Evaluation de la sensibilité

1 F . .
Faibl Fort Consulter les sites de la DREAL, de l'agence de I'eau, de la préfecture, du Conseil Général
aible orte

Sensibilite Evaluation
PAYSAGE USAGERS Observations
] N i F

Activité humaine avec la voie

desu (site ingustriel, ZONe o~ o o

agricole, zone urbaine, zone
commerciale

Zone touristiqgue :  sentier
pédestrs, VIT, canog, pistt @ O O O
cyclable

Le périmétre seumis 3 auterisation pour travaux se situe dans un rayon de 500 m

Monument histerique : chateau, (o) | (@) |o) | (o)

église

Gestion intercommunale  de
renvironnement : Parc naturel @ O O O
régional

Prescription paysagére dans
les documents durbanisme ©Q O O O
(PLU, SCOT, carte communale;

Cette rubrique se présente comme une « check-isttous les aspects environnementaux a
prendre en considération pour la définition la teghe, puis de sa mise en ceuvre. Pour
chaque aspect, on évalue s'il est sensible parorggp projet (O) ou non (N). Si oui, on
précise si cette sensibilité est faible (f) ouddif).

Elle n'est pas a prendre a la légére, car certagpects se traduisent par des obligations
réglementaires. Par exemple, si I'on est dans poximité d'une zone Natura 2000, il peut y
avoir nécessité de réaliser une notice d’'incidence.

Juste sous l'onglet, quelques outils pratiques :liens vers les sites DREAL, ou vers une
carte des zones Natura 2000 a I'échelle de la Diti{&st.

Il est possible a ce stade d'insérer quelques ghi#d’environnement du bief.
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4.1.3.7 Onglet "Faune"

Cet onglet est a remplir en fonction des informaialont dispose I'UTI, sachant qu’une
partie de ces informations peuvent étre délivréas lps associations environnementales
contactees, par les opérateurs Natura 2000, ...|IRoépartition spatiale, reprendre le schéma
de I'onglet « présentation de la zone d’intervemtiddécoupage A a E).

A noter qu’une présence importante de gibier pégessiter la mise en place d’'une passe a
gibier, et que la présence de nuisibles (ragonainsats musqués notamment) peut nécessiter
des campagnes de piégeage ainsi qu'une adaptatiartechnique mise en ceuvre.

4.1.3.8 Onglet "Flore"

L’examen se limite a relever les différents typeswdgétation présents sur le site ou ses
abords.

Il convient néanmoins de relever les plantes pé#écet les plantes invasives repérées sur le
site, ou indiquées par les associations environnates contactées. Le cas échéant, elles
nécessiteront une action spécifique (adaptatiotadechniqgue mise en ceuvre, éradication

d’'une plante invasive, ...).

4.1.3.9 Onglet "Contacts organismes associations"

CONTACTS ORGANISMES ASSOCIATIONS
Joindre les courriers de réponse et les éventuelles relances [
-
M () @
Séléctionnez un organisme a ajouter v
ou ajoutez le ci-apres, le nouvel organisme sera automatiguement ajoute et apparaitra alors dans |3 liste 1
Qrganismes Cordonnées ZEEEE Observations
consultation
fzz
S T e e S e A e BTG e B A ST e A
~

1: liste déroulante des organismes contactés 'pdil | les nouveaux contacts viennent
s’ajouter au fur et a mesure dans cette liste

2 : organismes contactés (il apparait autant decsl» que d’organismes sélectionnés)

3 : enregistrement obligatoire préalablement adipostage

4 : fonction publipostage, permettant de créeraurrger pour chaque contact sélectionné

5 : les réponses des organismes contactés doiverieEchargées.
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4.1.3.10 Onglet "Conclusions sur les enjeux envirorementaux"

Cette partie doit synthétiser les enjeux environeriaux repérés dans les rubriques
précédentes. Elle doit obligatoirement étre remsmigpar le rédacteur avant que I'ELI ne soit
transféré au responsable de I'opération.

CONCLUSION SUR LES ENJEUX ENVIRONNEMENTAUX -

— PAYSAGE ET USAGERS

—FAUNE ET FLORE

—SO0L ET S0US-50L

4.1.3.11 Onglet "Solutions techniques™"

SOLUTIONS TECHNIQUES P

Joindre les coupes et les cotes réellement adaptées au site par technigue

Parcourir.

La solution technique proposée devra tenir compte de la présence d'arbres sur la berge (alignement, ripisylve) afin de les
preserver (les essences adaptées participent au bon maintien des berges). Les travaux ne devront pas porter atteinte au
systéme racinaire, ni blesser le tronc ou le houppier. lis devront respecter les régles de 'artlors de la taille si elle est
nécessaire. En cas d'abattage I'avis de 'AHNME sera sollicité.

Cocherla ou les cases correspondantes et ﬂféC\SEf 5
Techniques végélales (définition de I'AEAU difiérente de celle de |a rubrique loi sur l'eau) (partie supérieure en génie végétal vivant
(plantes.) - partie inférieure (au-dela de 20 cm de profondeur environ) permetiant d'asseoir [a partie supérieure et de protéger la partie
[ Immergée en matériaux inertes (lerrain naturel, enrochement, tnage) ou composé de Iedstant (errain naturel, palplanches ou
perrés)

Technigues mixes

Mesures compensatoires (obligatoire}

Technigues dures

Mesures compensatoires {obligatdire)

Annexe(s) hydrauligue(s)
Les annexes auront une largeur minimum de 2m
- Latechnique avancee (planche, pieux, enrochements) arrivera au minimum a fleur d'eau.

i Un traitement different de la technigue vegetale mise en ceuvre sur le reste de l'opération sera recherche a lintérieur de 'annexe fex:
enrochements si planche + boudin hors annexe), cec dans le but de diversifier le type de berges et d'avoir un impact favorable tant sur
les especes lithophiles (inféodeées a un milieu mineral) que phytophiles (inféodees a un milieu vegetal)

[~ Présentation des travaux envisagés

Une (ou plusieurs) coupe(s) de la techniquelimensionnée au site (donc a I'échelidoit
obligatoirement étre insérée
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Il convient de ne pas seulement cocher les casss,aussi de décrire la technique de maniére
suffisamment précise dans I'espace dédié.

Conformément a la politique environnementale de MIE§ techniques végétales doivent étre
privilégiées autant que possible.

Les techniques dures ne doivent étre utiliséesdams le cas ou une technique végétale est
inappropriée (il est alors demandé de I'expliquemaaniére claire et pertinente), et doivent
faire I'objet de mesures compensatoires ou d’acegmement sur site (ou a défaut sur un
autre site).

En cas de présence d’arbres (alignement ou rigsyivest nécessaire d’en tenir compte dans
le dimensionnement de la technique, et d’anticipemode de réalisation des travaux. En
effet, les travaux ne devront pas les mutiler aubiesser, tant au niveau des racines, que du
tronc ou du houppier.

Pour rappel, dans le cadre du SME de la DT NE, mtengl par technique végétale une
technique partiellememinmergéeutilisant des végétawkvants a l'interface de I'eau et de la
berge

On parlera encore de technique végétale si cettite pavante est soutenue (en cas de
profondeur importante en pied de berge, et jusquecr sous le niveau d'eau) par des
matériaux naturels et inertes (petits enrochemansivilégier), ou éventuellement par des
matériaux déja en place (ancienne palplanche calioa recépé a -20cm, ancien perre, ...).

Si la partie « végétale » est soutenue par d’antasriaux (géotextile armé synthétique, gros
enrochements, palplanches neuves, ...), on consideréechnique comme « mixte ».

4.1.3.12 Onglet "Modalités d’intervention”

MODALITES D'INTERVENTION

Accés au chantier

Mode d'exécution arrété (Cocher 1a ou les cases comespondantes:
[ Depuis I'eau [0 Batardeaux
[ Depuis |a berge

Abaissement du niveau d'eau

] h
Valeur prévue
Chémage
0 [0 Programmé -
[ & programmer
Prestataire
O Enrégie

O Parentreprise

O Mixe (régie / entreprise)

Etudes complémentaires éventuelles Date

Réalisées

Aréaliser

P Wantant validé -
Coit d'objectif pré programme Justificatif des écarts

Cet espace doit permettre de préciser les modalitétervention, mais également les codts
prévisionnels.
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4.1.3.13  Onglet "Modalités d’entretien et/ou de swi ultérieur prévues"

Il convient de préciser les modalités d’entretierde suivi adaptées a la technique mise en
ceuvre.

Dans le cas des techniques utilisant les planteplmges, I'entretien n’est en principe pas
indispensable, surtout les premieres années. @tilé&re fait, il doit prendre la forme d’'une
fauche trés tardive (apres la saison de végétaimautomne) a environ 30cm du sol.

4.1.3.14 Onglet "Prise en compte des enjeux réglentaires/risques
environnementaux”

Préciser ici les procédures a respeptéalablement aux travaux, gu’elles soient nationales
(loi sur I'eau, Natura 2000), régionales (arrétégrtoraux), ou locales (arrétés municipaux).
Outre le respect de la réglementation en viguénlnjdctif est d’anticiper d’éventuels délais

de procédure préalables aux travaux.

La seconde partie est dédiée aux enjeux réglemestairespectgrendant les travaux.

4.1.3.15 Onglet "Communication"

Préciser ici s’il y aura de la communication préemerapport avec le chantier, et sous quelle
forme.

Pour rappel, il est obligatoire de communiquerlesrchantiers importants (linéaire supérieur
a 300m), innovants, ou faisant I'objet d’'un cofinament (par I'Agence de I'Eau par
exemple).

Les supports de communication (articles de pressenptes-rendus de réunion de
concertation, ...) peuvent éventuellement étre tédgds au niveau du formulaire chapeau
dans « autres documents ».

4.1.3.16 Cadre « signatures »

Le bouton « enregistrer » permet d’enregistreifémmations au fur et a mesure de la saisie.
Attention : si l'utilisateur n’enregistre pas régulierement (dans un délai d’'une demi-
heure environ), les informations nouvellement entrés risquent d’'étre perdues.

Lorsque I'état des lieux initial est complet, lelaéteur peut le transmettre au responsable

d'opération a l'aide du bouton «signer et transraee document au responsable
d’opération ».
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4.1.4 L’avant projet (AVP)

4.1.4.1 Travaux en entreprise

Dans ce cas, il est demandé de télécharger le dotusigne, aprés qu'il ait suivi le circuit
contrble qualité. Au cas ou il n’y aurait pas datcdle qualité (en dessous des seuils), il doit
impérativement avoir été soumis a l'avis de 'AEME.

Le Classeur Travaux de Bibliothéque Tableau de bord
restauration H

accueil = Travaux de restauration = Opérations en cours

Formulaire Chapeau ] EL\,' AVP

() AVP a ajouter

BERRSERS

4.1.4.2 Travaux en régie

Dans ce cas, un formulaire présentant une trarégéalpour un avant projet apparait.

Le Classeur Travaux de Bibliothéque Suivi Tableau de bord

: restauration

accueil = Travaux de restauration = Opérations en cours

Formulaire Chapeau ] EL\" AVP

H Si le formulaire papier a deja été validé sélectionnez le et cliquez sur envoyer l. Parcourir

AVP AP
Date de création : 14/02/201127/01/06 Derniére mise ajour : 14/02/2011
PRESENTATION DE L'OPERATION -
Solution technique retenue -
Organisation -
SIGNATURES
Reédacteur Le responsable d'opération

) Signer et ransmetire le document au responsable d'opération 1 Enregistrer

Le document doit étre rempli soigneusement afimmobent de confirmer et de préciser les
éléments techniques déja abordés dans I'ELI. Danscds contraire, il conviendra
d’argumenter un éventuel changement de technique.

Dans tous les cas, la technique utilisée devra ddzite de maniére détaillée, ainsi que
I'organisation retenue.
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4.1.5 Les contrdles environnementaux (CE)

lls doivent étre réalisés pendant les travaux. drentilaire doit étre rempli sur le terrain et
contre-signé par le représentant de I'entreprise I conducteur de travaux pour les

opérations en régie).

La premiere page est dédiée a des informationg@éséainsi qu’a une synthese des constats

de terrain.

Les pages suivantes se présentent sous forme chaai-list des items dont il faut vérifier la

conformité.

ENJEUX REGLEMENTAIRES ou RISQUES ENVIRONNEMENTAUX

ORGANISATION GENERALE

liés a l'exécution

ENJEUX/RISQUES CONFORMITE COMMENTAIRE
Encadrement présent surle chantier [T our [T NON
Consignes genérales connues parle personnel de chantier (affichage . .
numeéros d'urgence, sécurité, horaires, mesures encas de crues. ) " our T NON
Consignes environnementales connues parle personnel de chantier - .
(politiqgue VNF  enjeux majeurs, fiches réflexes SME, ) [ our [ NON
Existence et respect de procédures (ravitaillement des engins ol I Now
stationnement des grues, ) o
Existence etrespect du plan d'installation de chantier (circulation engins,
approvisionnement, stationnement engins hors période d'activité du [T oul T NON
chantier )
Respectdes prescriptions spécifigues au chantier (¢f "Sources”) T oul T NON
.
. [T our [T NON
PREVENTION DES POLLUTIONS
Matériaux, matériels et engins de chantier
ENJEUX /RISQUES CONFORMITE COMMENTAIRE

Etat général des engins apparemment normal (contréle technigue fait,
flexibles non détériorés, )

[T oul [T NON

Absence de pollution par fuites d'huile ou d'hydrocarbures

[T our I NON

A proximité

Absence de pollution causée par les matériaux stockés sur le chantier ou

[T our I NON

Présence de matériel de prévention (kit anti pollution, bacs de
rétention.. )

[T oul I NON

Absence de pollution sonore insupportable pour I'environnement proche
(hopitaux, écoles, )

[T our I NON

Chaque item est rédigé de maniere a ce qu’une sépooui » signifie « conforme », et une
réponse « non » signifie « non conforme ».
En cas de non conformité, il convient d’indiques $eiites qui ont été données.
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4.1.6 Bilan de fin d’opération (BFO)

Le bilan de fin d’opération est a réaliser des lggdravaux sont réceptionnés.

Formulaire Chapeau ELI AVP CE BFO SUIVI

M si le formulaire papier a déja été validé sélectionnez e et dliquez sur envoyer © | [(Parcourir_ ]

11 CGuide pour la réalisation du bilan de fin
d'opération DIRNE/SWME/E-TEC/BERGI06/D

pour la restauration de berges et digues
Date de création : 03/02/2008 Derniére mise @ jour : 02/02/2011

Objectif
BILAN DE FIN D'OPERATION
A réaliser par I'agent ayant suivi les travaux immeédiatement aprés les travaux
PRESENTATION DES TRAVAUX REALISES

Mode de réalisation des travaux

Déroulement des travaux

Bilan financier

Mode de réalisation des travaux

PROBLEMES RENCONTRES EN COURS DE TRAVAUX

Points de vigilance :

Certaines informations demandées (travaux réalisésire, ...) peuvent paraitre redondantes
par rapport a ce qui est demandé dans les documemsdents... Il est malgré tout important
d’'y répondre, car cela permet de faire état destéeles modifications de derniére minute,
ou des adaptations en cours de travaux. Le bildind#opération est I'occasion de préciser
ce qui a étééellementfait.

En cas de travaux par entreprise, il est demandéléeharger le procés-verbal de réception
des travaux.

Enfin, il est demandé d’exposer les éventuels prabk survenus pendant les travaux, ainsi
gue les suites qui y ont été données.

4.1.7 L’état des lieux final (ELF)

Ce document sert a la fois a refaire le point sartfavaux juste avant la garantie de parfait
achévement (du moins pour les travaux par entepes a établir un état "0" apres travaux de
la performance environnementale.

Pour ces raisons, il est demandé de le réaliggyssiible apres une saison de végétation et un
hiver (ou inversement selon la date de réalisalies travaux), mais avant la fin du délai de
garantie de parfait achevement.

Avec l'aide des données environnementales enrégstdans I'ELI, il est demandé un
comparatif avant/apres travaux.
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4.2 Historique des opérations

Aprées validation de l'état des lieux final par 'ME, I'opération va automatiquement
s’archiver dans « historique des opérations ». Blepparait donc plus dans la liste des
opérations en cours (évitant ainsi une surchargdadpage). Cela ne signifie pas que
I'opération est « morte », puisqu’un suivi régulieste a faire.

4.2.1 Suivi

Pour rappel, il ne faut pas attendre la signateréELF pour débuter le suivi. Celui-ci doit
débuter des la fin des travaux.

L’onglet « Suivi » apparait donc des que la datérdde travaux est rentrée.

Ce suivi ne fera I'objet d’aucun retour si rienst'eonstaté sur le terrain. Par contre, en cas de
probleme constaté sur la technique mise en ceuwsera nécessaire de remplir une fiche de
suivi (téléchargeable sous I'onglet « suivi »).t€diche est a retourner pour avis a L'AEME.
Apres retour de 'AEME, elle doit étre téléchargéeis I'onglet « Suivi ».
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4.3 Circuit de signature des documents

4.3.1 Circuit signature de I'ELI

1- Lorsque les champs « maitre d'ceuvre études x retitre d’ceuvre travaux » sont
renseignés de maniere identique (cas le plus fréfuke circuit est plus simple. Apres
signature du rédacteur, le document est transmiesponsable d’opération qui recoit une
alerte mail. Celui-ci, apres relecture du documaé, choix entre :
- redonner la main au rédacteur s'’il juge que leudrent doit étre modifié ou
compléte,
- valider et transmettre a 'AEME ¢s'il juge le donant complet (dans ce cas
I’AEME recoit une alerte mail)
Si 'AEME juge que le document est incomplet, o @ertains choix ne sont pas conformes
au SME, le document peut étre invalidé (avec contamenqui en explique les raisons). Dans
ce cas, la main est redonnée a I'UTI (d’abord aspwesable d’opération qui pourra
retransmettre au rédacteur).
Afin de garder la tracabilité¢, une version archikedocument invalideé est classé dans I'onglet
« historique des opérations »'2item du menu haut).

accueil = Travaux de restauration

Travaux de restauration

> Opérati

Voies navigables de France Diredlion du Nord-Est

2- Lorsque le maitre d'ceuvre études est distinctntiitre d’ceuvre travaux, le circuit
précédent est complété par une étape entre letetdaat le responsable d’opération. Apres
signature du rédacteur, le document est transmmsaitre d’ceuvre études (il recoit une alerte
mail) afin qu’il puisse relire et/ou compléter leadiment. Le maitre d’ceuvre études dispose
également d’'une case « commentaires ». Apres queilee d’ceuvre études ait signe, la main
est donnée au responsable d’opération (qui regeitalerte mail). Ensuite, le fonctionnement
est identique a ce qui est expliqué en 1-.

4.3.2 Circuit pour les autres documents (AVP, BFO, ELF)

Le circuit est globalement le méme que pour I'Eldns I'étape « maitre d’ceuvre études ».
Une différence importante néanmoins en cas d'idesilbn par '’AEME : la version invalidée
n'est pas archivée dans « historique des opératioda nouvel onglet « suivi du formulaire »
apparait dans le document, juste au-dessus dexigigs, et retrace I'historique des échanges.
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1hi  Guide pour la réalisation du bilan de fin
d'opération DIRNE/SME/E-TEC/BERG/06/
| - )

pour la restauration de berges et digues

Date de creation : 03/02/2008 Dernigére mise 3 jour: 02/02/2011
Objectif a

BILAN DE FIN D'OPERATION

A réaliser par I'agent ayant suivi les travaux immeédiatement aprés les travaux

PRESENTATION DES TRAVAUX REALISES -
Mode de réalisation des travaux a
Déroulement des travaux a
Bilan financier a
Mode de réalisation des travaux a
PROBLEMES RENCONTRES EN COURS DE TRAVAUX a
SUIVI DU FORMULAIRE 4
SIGNATURES
Rédacteur Le responsable d'opération
17101/2013 1210212013
ROGISSART Edith CLAUDE Fabrice
OBSERVATIONS DE I'ARRONDISSEMENT EAU-ENVIRONNEMENT a

4.3.3 Cas particulier : validation intermédiaire

Certaines UTI ont souhaité pouvoir disposer d’'uakdation intermédiaire, entre le rédacteur
et le responsable d'opération. Une étape « vérdiga» a donc été intégrée dans le circuit
signature.

Dans ce cas, le systéme fonctionne selon les mprimespes que précédemment : lorsque le
rédacteur signe, le vérificateur recoit un messbglerte. Il a alors la main soit pour retourner
le document vers le rédacteur, soit pour le tratiseneers le responsable d’opération.
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5 Les bibliotheques

Plusieurs bibliotheques de différents types sosema disposition des utilisateurs du classeur
dématérialisé.

Certaines sont directement renseignées a partimétasnations rentrées dans les documents
SME (ELI, BFO, ...), d’autres directement par les &¥/bu 'AEME.

anagement Environnementa
ISO 14001
¥ ?irm'ion 'ntarrAglonais Ju Nord-Est'de Voles navigables de Franos

Le Classeur Travaux de Bibliothéque
: restauration i

accueil = Bibliothégue

- Bibliothéque

Documentation
Faun
Entrepris

Docurnents-types

5.1 Coupes

Les coupes téléchargées dans les états des ligiaxxnsont mises a disposition de tous a cet
endroit.

5.2 Coupes standard

Ce sont les modeles préconisés par 'AEME (aprémured’expérience) pour les situations
types les plus courantes, et dont on peut s’insgien entendu, ils ne sont pas forcément a
prendre tels quels, mais peuvent étre adaptéssleéaaéant aux situations particulieres de
terrain.

5.3 Images avant travaux

Les images enregistrées avant travaux au niveditldeviennent s’incrémenter directement
dans cette bibliotheque et peuvent étre vues par to

D’autres images peuvent également étre directeraprdgistrées a partir du bandeau de
droite, onglet « gérer les documents ».

Pour plus de lisibilité pour les utilisateurs, dnvient, lors du téléchargement, de nommer ces
photos de maniére explicite (reprendre le nom dgération par exemple, agrémenté
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d’indices s'il y a plusieurs photos) afin qu'on gs& comprendre a quel cours d’eau et quelle
opération elles se rapportent.

5.4 Images pendant travaux

Ces images ne peuvent étre téléchargées qu'a gartiandeau de droite, onglet « gérer les
documents ».

5.5 Images apres travaux

Ces images ne peuvent étre téléchargées qu'a gartiandeau de droite, onglet « gérer les
documents ».

5.6 Documentation

Cette rubrigue (non abondée pour le moment) peuieiliir toutes sortes de documents utiles
a faire partager a tous, et ne rentrant pas dactsal@p des autres bibliothéques. A renseigner
a partir du bandeau de droite, onglet « gérerdesiments ».

5.7 Faune/Flore

Cette rubrique (non abondée pour le moment) doprércipe étre renseignée par 'AEME,
afin de donner a tout le monde des illustratiors différents types de plantes ou de la faune
fréquemment rencontrées en bord de voie d’eau.

Par contre, I'onglet « plante a déterminer » acéé€ a destination des UTI : Les utilisateurs
du classeur peuvent ainsi faire remonter la phatoedplante, d’'un insecte, d’'un oiseau... qui
leur est inconnu. L'AEME se chargera, autant quesiiibe, de mettre un nom sur cette espéce.

5.8 Entreprises

On retrouve des photos des différentes réalisatitassées par entreprise ayant réalisé les
travaux.

5.9 Documents-types

Rubrique encore non abondée. L'objectif est d’'ytmed disposition des documents types
(AVP, DCE, bon de commande...) pouvant étre utilesua.
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6 Suivi

Cet onglet présente par année un certain nombneicéteurs calculés a partir des données
rentrées dans les différents documents opératisrthelSME (linéaire de berges restaurées,

)

et onglet a été créé pour les besoins de 'AEMRBisnil est aussi consultable par tous.
Néanmoins, les calculs ne sont pas encore biermgamds, etles chiffres actuellement
visibles ne sont pas fiabled_e paramétrage devra donc étre repris.

7 Tableau de bord

Cet onglet permet de présenter des « tableaux mk»bgouvant étre utiles a tous : EPRD de
'année en cours, bilan financier, programmatiarriphnuelle par exemple.

Il n’est pour le moment pas renseigné.
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8 Consulter les documents de son unité

Cette consultation se fait par le menu de navigaticoit. Ce menu est différent selon
l'affectation administrative et le statut de lisakeur.

o Fe deconnecter
/o Changer de mat de passe
i Fort=il grand public

Accés statl

rédacteur Gérer les documerts
Historique neweslettar 1 2
Registre de suivi des déchets 3
Suiwi des enregistremeants 4

En statut lecteur ou rédacteur, l'utilisateur &acxt:

: Historique des newsletters

: Réglementation applicable

: Registre de suivi des déchets
: Suivi des enregistrements

A WDNPEF

8.1 L'historique des newsletters.

Le Classeur { Travaux de restauration : Biblioth&que { Tableau de bord

accueil = Documents = Historique newsletter

5% Historique newsletter

=  Historique de la newsletter

“ous trowverez ci-dessous la liste des anciennes newsletter

« hewsletter de cormmunication n3 du 24 juin 2011

+ Newsletter de communication n 4 du 19 décembre 2011

o MNewsletter de cormmunication n S du 23 octobre 2012

« Newsletter de communication n B du 15 novembre 2012

+ SME : hewsletter de communication n 7 du 20 décembre 2012

Cette rubrique permet de visualiser I'ensemblendessletter de communication.
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8.2 Réglementation applicable

Il s'agit des réglementations régionale, départéaten municipale_liées a l'affectation

administrative de l'utilisateur :

Le Classeur Travaux de restauration Bibliothéque

accueil » Documents = Réglementation applicable

* Réglementation applicable

Docurments de réglementation applicable

Libelle

=40t et <44t

territoire de la cormmune

Permet d >
visualiser @
l'arrété

La réglementation régionale ou départementale is& em ligne par GM/AEME.
La réglementation municipale est mise en lignd'pgent désigné dans I'UTI.

8.3 Registre de suivi des déchets

AP du b7 fivant |a liste des sites fliviauy dont 'accés est autorizé aux véhicules

@ AP du 20/07/20711 Travaux sur la Meurthe entre St-Clément et Lunéville

Ahd n® 054 152 03 015 mairie de Damelevigres porter ou allurmer du feu sur le

@  Agrété de protection de biotope commune de Lagarde convention PRRL

Il est possible de voir les bons d'enlévement sublerdereaux de suivi de déchets selon
l'origine, les déchets de son unité et de téléehdmgregistre des déchets lié a l'affectation

administrative de l'utilisateur

accueil > Documents = Registre de suivi des déchets

Registre de suivi des déchets

Documents de suivi des déchets
Page intranet : cliquer ici

2 port Excel

Déchets de bureau

Déchets d'atelier

Déchets de chantier

Déchets lies a une pollution

Autre origine
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1 : Permet d'avoir des informations sur la gedties déchets (lien intranet)

2 : Permet de faire apparaitre, le(s) type(s) dehets sélectionné(s) dans les onglets situés
dessous.
Par défaut, les trois types sont sélectionnés.

3 : Permet de créer le registre de déchets ded:uni
Une fenétre de dialogue permet d'ouvrir ou d'estegyile document.

Ouverture de ._export_fichier.xls m

‘oug avez choisi d'ouvric
._export_fichier xls

qui est un fichier de type : Feuille de calcul Microsaft Excel
a partir de : http: /deeww nordest.unf. fr

Que doit faire Firefox avec ce fichier 7

@ Ouvrir avec ‘Microsoﬂ Excel for Windows M

) Enregistrer le fichier

[ Toujaurs effectuer cette action pour ce type de fichier,

QK Annuler

4 : Permet de visualiser par origine et par désignales déchets enlevés
Lesdéchets en rougsont considérés comme dangereux
Lesdéchets en orangont considérés comme potentiellement dangereux
Lesdechets en vesont considérés comme non dangereux

accueil = Documents > Registre de suivi des déchets ]
2 Registre de suivi des déchets
Documents de suivi des déchets
Page intranet : cliguer ici
déchets dangereusx déchets potentiellerment dangereux déchets non dangereux
Export Excel
Origine dt > Déchets de bureau s
déche
L
besignation
p ¥
du deéche
N* du bordereaun Date d’enlévement
@ [E 135! 2010-10-13 00:00:00
@ [E 219477 2012-09-05 00:00:00
4 Précedent Suivant p Afficher les pages 1 a1, ligne 1 a 2 des 2.
Permet d
. visualiser le
Permet d o < .
o ‘ données ¢©
visualiser | bord
.y . . ordereau
piece jointe
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8.4 Suivi des enregistrements.

Il est possible de voir I'ensemble de la documandiée a I'affectation administrative de
['utilisateur

Le Classeur Travaux de restauration Bibliothéque

accueil » Documents > Suivi des enregistrements )|
= Suivi des enregistrements

Suivi des enregistrements

Instructions AEGT P
Cliquer ici pour aurir
Document Identification Indice Libelle y . Destinataires
rédaction
Riles, responsabilités et
@ [ Enregistrement autorités du SME au sein de 14/11/2008
IAEGT
@ [E  Enregistrement Gestion des déchets a [AEGT 310872010
El
Fiche d'amélioration »
Comptes-rendu -
Correspondance interne UTI s
Correspondance externe UTI -

e e

Permet d O o < Permet d
visualiser | visualiser le
piéce jointe données
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9 Gérer les documents de son unité

Cette gestion se fait par le menu de navigatioit,dvoglet "Gérer les documents”. Cet acces
est possible uniqguement pour les utilisateurs ayarstatut "rédacteur”.

Accés statu
rédacteur
uniqguement

o Fe deconnecter
/o Changer de mat de passe
i Fort=il grand public

Adrninistration

Gérer les documents

Docurments

Historique neweslettar

Registre de suivi des déchets

Suiwi des enregistremeants

Eiblicthéque

» Gestion de la bibliothéoue
Bibliothégue coupes
Bibliothégue avant travav:
Biblinthégue pendart travaux

Bikliothegue aprés travaux

Bibliothégue faune et flore SEUIS |eS gestionnail

» Gestion des adresses pour le publipostage <

accuel = Administration = Gérer les documents

5% (Gerer les documents

» Réglementstion applicable
» Registre de suivi des déchets

» Takleau du suivi des enrecistrements

du classeur ont acce

> Gestion des entreprises Ia “Gestion de

> Gestion des organismes

adresses  pour el
publipostage”.

Version 1 du 12 septembre 2013

Page 38 sur 48



9.1 Réglementation applicable

Il permet d'avoir accés a la gestion des textetemdgntaires départementaux, régionaux,
municipaux a prendre en compte lors des opératiengstauration des digues et des berges.
Les textes apparaissent dans "Documents” — "Régkatien applicable”. Les textes sont liés
a l'affectation administrative de I'utilisateur.

La réglementation régionale ou départementale st em ligne par GM/AEME.

La réglementation municipale est mise en lignel'pgent désigné dans I'UTI. Si l'unité reléve
un texte régional, il convient de I'envoyer a GMME qui se charge de la diffusion.

| Biblicthéque

accueil » Administration = Gerer les documents
Gérer les documents
Gestion des documents de réglementation applicable
1 ' [+] Ajouter un document
Libelle Datef de maj
o & m AP U BT ficant la liste des sites fluviau: dont l'accés est 2011-07-25
autorisé aux véhicules =40t et =44t 121318
® & m APt 20072011 Travau sur la Meurhe entre St-Clément et 2011-05-08
Luriville 101550
2 > @ ’ m Ahd 0 054 152 03 015 mairie de Damelevidres porter ou allumer du 20111212
feu sur leterritaire de la commune 1r0z47
@ ‘, m Arrété de protection de biotope commune de Lagarde convention 2011-12-27
PRRL 11:3220
o ’ m At Whgxewille du 0206810 - Reglementart la circulstion et e 2011 -12-27
stationnement en bord de Meurthe 135510
o & m Abd Maxeville du 030882 - réglementart les bruits de voisinage 2??5-:32;:37
o # m AM halzeville du DSOS - reglementation relative aux déchets 2011227
mEnagers 135812
o ‘, m At Wialzeville n"2098 du 20001 /93 - reglementant les bruits de 2011-12-27
voisinage 13:59:23

1 : Il est possible d'ajouter un nouveau textecette interface. L'enregistrement de nouveaux
textes et leur mise a jour sont assurés par layébate projet qualité environnement pour les
textes régionaux et départementaux et par la peesen charge dans les UTI pour les textes
municipaux.

| Bibliothéque

accueil = Administration = Gérer les documents

Gérer les documents

Document de reglementstion applicable

Libels

Document Parcourir..

Permet de visualiser S # i «— Permet de supprimer un texte -
un texte T définitivement

Permet de modifier I
données sur un texte
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9.2 Registre de suivi des déchets

Il permet de créer le registre de suivi des décpets son unité en reportant les indications
des bordereaux de suivi des déchets et des boréwdment

accuell » Administration = Gérer les documents

Gérer les documents

Gestion des documents de suivi des déchets

© Ajouter un document

. . )
Désignation Date

d'enlévement

B 0000-00-00
@ ra ﬂ Ordures menagéres 00:00:00

; . 2009-10-22
_» @ ra m Huiles noires 00-00:00

s 2010-08-05
@ ra ﬂ Ernballages souillés 00:00:00

1 : Il est possible d'ajouter un nouveau bordereau.

Gérer les documents

Daocurnent de suivi des déchets

Séléctionnsr une origine du déchet M

Origing / Désignation

Document Farcourir.

Remarques

Code nomenclature déchet

MN® du hordereau de suii de
déchets

Date d'enlavement i

Quantité de déchet

hodes de traitement/ opération
de transformation préalable

Mom, adresse du transporteur
n°SIREN, n® de récépissé

Mom | adresse du négociant,
n*SIREN | n® de récépissé

Mom, adresse de l'installation
destinataire final
n°SIREN

Date d'admission des déchets
dans 'installation finale

Date du traitement des déchets
dans ['installation finale

) Retour
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Le registre des déchets sera rempli suivant leaéksdu bordereau.
Les champs a renseigner sont :

Origine / Désignation :

Document :

Remarques :

Il convient de sélectiondans la liste déroulante "Origine du
déchet" :
Déchets de bureau
Déchets d'atelier
Déchets de chantier
Déchets d'entretien de la voie d'eau et des espaces
végétalisés
Déchets liés a une pollution

Suivant I' "Origine du déchet" sélectionné, une vatle liste
déroulante apparait : "Catégorie”

Les déchets en rouge sont considérés comme dargereu
Les déchets en orange sont considérés comme mdiement
dangereux

Les déchets en vert sont considérés comme non m@ange

Il convient de télécharger le bordemasuivi de déchet, le bon
d'enlevement ou la preuve de la prise en chargduoet

Si besoin

Code nomenclature déchet : Il est réglementé

Il peut également étre identifié sur le guide plaugestion des
déchets de VNF :
http://intra.vnf.i2/intranet/rubrique.php3?id_ridwe=1726
Dans le bordereau de suivi des déchets, il esergné dans le
cadre 3 "rubrique déchet".

Il convient de mentionner l'astérisque (si besowl)e indique la
dangerosité du déchet

N° du bordereau de suivi de déchets :

Date d’enléevement :

Tonnage :

Dans le bordereau de suivi de déchet, il s'agfirémier cadre

Dans le bordereau de suivi éghet, il s'agit de la date du
cadre 9

Dans le bordereau de suivi de déch&git du cadre 6

Modes de traitement/ opération de transformatiéalpble

Dans le bordereau de suivi de déchet, il s'agdatire 2.
R1 aR13 ou D1 a D15

Nom, adresse du transporteur n°SIREN, n° de résépis

Dans le bordereau de suivi de déchet, il s'agdadlre 8
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Nom , adresse du négociant, n°SIREN , n° de résépis
Dans le bordereau de suivi de déchet, il s'agdadlre 7

Nom, adresse de I'installation destinataire fif&@IRET
Dans le bordereau de suivi de déchet, il s'agdadlre 2 ou 10

Date d’admission des déchets dans l'installatinal&
Dans le bordereau de suivi de déchet, il s'agdadire 10 ou 12

Date du traitement des déchets dans I'installdtimale
Dans le bordereau de suivi de déchet, il s'agdatire 11

2:
Permet d . .
visualiser li po & 1M | «—— permet de supprimer
piéce jointe bordereau - définitivement

Permet de modifier I
données du bordereau

9.3 Tableau de suivi des enregistrements

Il permet d'avoir acces a la gestion des documesiles dans "Documents” — "Suivi des
enregistrements”. Les documents sont liés a |ttfien administrative de I'utilisateuis sont

liés aux preuves de réalisation d'actions du sys@emmanagement environnemental. Pour les
documents liés a une opération de travaux (horsurdents gérés par "Travaux de
restauration”), il convient également de complétepartir "Commentaire™ du formulaire
chapeau de 'opération.
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| Bibliothéque

accuei = sdministration = Géret les documents

2 Gérer les documents

Gestion des documents de suivi des enregistrements

1 —_> © ajouter un document

Faftes glizzer ici l'en-tete de colonne pour regrouper

Actif Libelle Categorie Date de maj
[Pasv| | [Pas de filtre] (%] (Pasdeditre]l (v [Pas defiltre] [s] 3
Accés dla
e & I @ o documentation et & Instructions CMRE-EN  2011-12-0214:01:28
2 ’ linfarmeation
Fiches de prévisions et
o & m m 1 de réalisations de Instructions CWMRE-EN  2011-12-0214:0417

travau

Atribaion dans les
wéhicules d'entretien et

@ J m’ m 1 d'explotation d'un "Hit Instructions CMRE-EM  2011-12-0214:08:05
anti-poltion
hrydrocarbure”

o # 1 Manipulation = S10cka0E ot ctions CMRE-EN 2011202141017

dhydrocarbures

Utilization d'un bac de
rétertion hydrocarbures

Instructions CWRE-EM  2011-12-0214:12:39

1 : Il est possible d'ajouter un nouveau document gette interface. L'enregistrement de
nouveaux documents et leur mise a jour sont asparda personne en charge dans les unités.

| Bibliothéque

accuel = Administration = Gérer les documents

=% Gérer les documents

Document ce suivi des enregistrements

Linelle [

Document | ‘[ Parcourir...
Type documert Enregistrement

Inclice:

Catégarie | Aucune M
Idertification [ |
Date de rédaction I:l

Destinataires |

Les champs a renseigner sont :
Libellé : Titre du document

Document : Télécharger le document.
Pour les instructions, il convient de conserverdesion papier signée et
de faire apparaitre au minimum la mention "sign&" I8 document
télécharge.

Indice : Choisir dans la liste déroulante :

Aucun
Ou
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a, b, c....suivant la codification du document si d lieu. Il s'agit de la
derniére lettre de la codification.

Catégorie : Choisir dans la liste déroulante sutiVarganisation mise en place :
Instruction
Fiche d'amélioration
Compte rendu
Correspondance interne UTI
Correspondance externe UTI
Communication
Document interne
Autre

Il appartient a l'unité de choisir la catégorie dais adéquate. Au
minimum, il convient de chaisir :

- "Instruction” pour les instructions créées etseannexes associées si
besoin. Il convient de conserver la version pagignée et de faire
apparaitre au minimun la mention « signé » supthent téléchargé.

- "Fiche d'amélioration” pour toutes les fichesy#oration recues ou
envoyées par les unités. Faire apparaitre « E >ndquanité est
émettrice de la fiche et R quand l'unité est respble de l'action a
réaliser. Quand l'action est terminée, la fichet @re supprimée (elle
sera toujours visible mais apparaitra barrée).

- "Compte rendu": il s'agit d'y enregistrer les gbes rendus de réunion
de l'unité ou le SME est évoqué (réunions intevisites SME....).

- "Communication” : articles de presse sur une aj@r par exemple.

Identification : Il s'agit de la codification du cament si il y a lieu sans la derniére
lettre (indice).

Date de rédaction: Date de rédaction

Destinataires : Destinataires du document

2: Permet de modifis

les données s
I'enregistrement

Apparait selon le profil ¢
['utilisateur
—beo & . .
Permet de vo ——_ Seuls les gestionnaires
d!(ectgrr_lent | classeur peuvent supprir
piece jointe — définitivement - ur
documen
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tracabilité.

enregistrements

Permet de supprimer
document en gardant

Le document apparaitran e
rayé dans le suivi

3 : Permet d'effectuer une recherche

4 . Permet de regrouper les documents par I"en-d&t colonne" glissé (Actif, Libellé,

Catégorie, Date de maj.)

accueil = Administration = Géret les documents

Gérer les documents

Gestion des documents de suivi des enregistrements

s [+] Ajouter un document

Faites glizser ici l'en-tete de calonne paur regroupe;

t
Actif Libelle Categorie Date de maj

[Pad™ | [Pas de filire] [%] | [Pas defile]  [%] |[Pas defilre] [+]

focés dla
e & M @ o documentation et & Instructions CMRE-EN 2011-12-02 14:01:26
Finformation

Aftribution dans les
vehicules dentretien st
@ J m ﬂ 1 d'explotation d'un "Kit Instructions CWRE-EM  2011-12-02 14:08:05

Version 1 du 12 septembre 2013

Gestion ts chounert ok subldes e g Eemer s

O sjouter un document

Categorts

Lotit ) el Catagorls Dirts dls ma]

Glisser une colonne ici pour la cacher
[Fd s | [Pasdefitre] [ %] [Pasdefitre] [%] [Pas defilid %

o & 0 @ Dstrctions ©MRE-EN 301 1-1240 1 L0125
e # @ @& hetnctions CMRE-EN  2011-1200 L0805
e S @0 @ TR C MEE-EN 1202 1 h T
o / @ @ W3- 160532
o # 0 @ 12 15155
e s 0 @ D314 15125
e & 0 @ [—
e # 0 @ Instructions ©MRE-EN  5011-1200 1 L:A0:AT
o & @ @ Docwneathkne
e ¢ M @ stinctions CMRE-EN  2011-12402 1 L1558
o & @ @ Dstrctions ©MRE-EN 201 1-12400 1 L1230
< PréckkmtSthart b Afhcier ks pages 12 1 ae 2 1163 11
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9.4 Gestion des bibliotheques

Il permet d'avoir acces a la gestion des bibliotlesgdes coupes standard, des photos avant,

pendant et apres travaux, des photos sur la faufe flore. Les données sont communes
guelque soit I'affectation administrative.

Colonne uniqueme

visible  pour le
gestionnaires

14_3_0_4-5_Moselle_D_for_solu_image_imagel01.prg
image_imagedl png

212 013 Mosele_G DCP_4270_(10).0PG

21 2 099 Marne D for solu_image DSCN2421 JPG

21_2.0.99 Marne G for_solu_image. Baldingere-Phalaris-arundinaces jog

4_0_0_0_G_for_solu_mage_SA300560 PG
13.1_0.13__ D for_solu_imade. 201103241 31 s44441 polf
8 3_0_21__D_for_sol_image_BIEF-21-8-.JPG
8_3_0_21__D_for_sol_image_BIEF-21-9- PG

1310130 _for_solu_image_P3230343 JPG

accuel = Administration = Gérer les documents
= Gérer les documents
Gestion de ka bibiothéque l
1 - ] _> ©Q Ajouter une image
Accueil Fichier
Lol E F 4 ﬂ Man R
Lo g E P4 ﬂ Mon
2 > © = # MW wn
Lo d & ﬂ Man
o i & M nen 2.0.891
@ - # M ron
Lo d & ﬂ Mon
Lod - Fa ﬂ Mon
© - Fd ﬂ Mon
Lo - & f non
A Précedent Suivant b

Afficher les pages 1 213, lone 1 510 des 123,

1 : Il est possible d'ajouter une nouvelle imag@looto par cette interface.

Les images ou photos ajoutées, via le formulairéeld remplis avant travaux apparaitront
également dans la liste "images avant travaux".

Les images ou photos "pendant” ou "aprés travawexpeuvent étre téléchargées qu'a partir de

cette interface.

accueil > Administration = Gérer les documents

Gérer les documents

Document de la biblicthéaue

Canal

Canal des Wosges

[v]/

Bief [Versart [ Rive

Titre:

Commentsire

Documert

En pace o'accuei) F

~
[v]i[ []

Apparait selon |
profil de [l'utilisateu
Seuls les gestionnail

du classeur peuve
mettre une image €
page d'accueil

2:
Permet de visualiser | - # 1M 4— Seuls les gestionnaires du clas
une image peuvent supprimer une image
définitivement
Permet de modifier |
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9.5 Gestion des entreprises

Il permet d'avoir acces a la gestion des noms daspises qui ont déja travaillé pour le
service. Les entreprises sont communes guelleajubagfectation administrative

! Bibliothéque

accuel = Administration = Gérer les documents

= Gérer les documents

Gestion des entreprises

1 4’ (] Ajouter une entreprise

Libelle

BOLNGUES TP Régions France
Curages Dragages Bt Systémes

DTP Terrassemert

DUDOIT Sébastien et fréres (recommandé par FDPPRA 547

FAUCARDAGE TERRA PAVSAGE

FORETS ET PAYSAGES
Groupemert BOLYGLUES/DUCROCG

IS5 Espaces verts

BEEeEE58 888

Les Chantiers du Barrois

&£
&
ra
&£
&£
&
4
ra
&£
&

Eb

EAZ BON

A Précédent Suivant b Afficher les pages 1 a 2, ligne 1 a10 des 15

1 : Il est possible d'ajouter une nouvelle entsspou de modifier des coordonnées par cette
interface. La liste de sélection des entreprisass da formulaire chapeau et la liste des
entreprises dans la bibliothéque sont directenmemémentées. Les entreprises ajoutées, via le
formulaire chapeau apparaitront également dans lcstts.

{ Bibliothéque Suivi : Tableau de bord

accueil » Administration = Gérer les documents

= Gérer les documents

Gestion d'une entreprize

Libelle

Coordonnges

Permet de modifier —» ¢ Te— Permet de supprimer U
coordonnées d'une entreprise entreprise - définitivement
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9.6 Gestion des organismes

Il permet d'avoir acces a la gestion des noms dgansmes (communes, associations...)
consultés lors de la réalisation de I'état dexlipitial. Les organismes sont liés a |'affectation
administrative de l'utilisateur.

| Biblicthéque

accuel = Administration = Gérer les documents

" Gérer les documents

Gestion des organismes

1 > L+ Ajouter un organisme

Libelle

COMSEIL GENERAL DE MEURTHE ET MOSELLE

Conservatoire des Sites Lorrains

FDASPPMA

FDChAR

LPG (Ligue de protection des ciseaus)

MAIRIE D'Art Sur Meurthe
Mairie de Champigneulles

MAIRIE e CREIC

MAIRIE de FLEVILLE DEVANT MANCY

2
&
rd
2
4
rd
&
P4
4
&

MAIRIE cle FROUARD

4 Précedent Suivant b Afficher les pages 1 @ 2, ligne 1 10 des 20

1 : Il est possible d'ajouter un nouvel organismaede modifier des coordonnées par cette
interface. Les organismes ajoutés, via le formelde I'état des lieux initial (ELI) apparaitront
également dans cette liste.

| Bibliothéqus

accueil = Administration = Gérer les documents

Gerer les documents

Gestion d'un organisme

Libele

Coordonnées

Permet de modifier I—» ¢ T<e— permet de supprimer
coordonnées d'un organisme organisme- définitivement
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